LE PARC NATUREL REGIONAL DU VERCORS RECHERCHE
POUR UN REMPLACEMENT DE 2 MOIS RENOUVELABLE

UN(E) CHARGE(E) DE LA GESTION FINANCIERE

9

CADRE STATUTAIRE : Catégorie C

ZOOM SUR... LES MISSIONS DU POSTE

v Gérer les aspects administratifs et financiers des programmes et des projets
v Assurer le respect et la mise en cohérence opérationnelle et fonctionnelle des actions
v Contribuer au suivi et I'évaluation des actions et projets

ACTIVITES ET TACHES DU POSTE

Collabore avec les chargés de mission a I'élaboration des dossiers de demande de financement
Contréle la cohérence et la conformité administrative et financiere des dossiers

Gere les arrétés de subvention

Gere et met a jour les fiches de suivi des opérations

Constitue les dossiers de demande de versement de subventions

Suivi collaboratif des actions avec les chargés de mission : procédure d'accompagnement et d'alerte
Informe les coordinateurs de projets et chargés de mission du suivi des opérations
Veille au respect des démarrages et caducité des opérations

Veille au respect des engagements financiers en lien avec la responsable de la comptabilité, et alerte
sur les crédits disponibles

Veille au respect des plans de financement (nature et montant des dépenses) en collaboration avec la
responsable des achats publics lors de la préparation des marchés publics ou des conventions

Assure l'organisation des projets compatible avec les outils de suivi : emagnus, PGF, egroupware, ...
Alimente les outils de suivi

Formation et accompagnement des utilisateurs

Etablir les premiers éléments de restitution nécessaires a la production des bilans actions et activités
Assure |'interface avec les structures partenaires : financeurs, trésor public, ...

ACTIVITES ACCESSOIRES

Opérations comptables (engagement et ordonnancement) des titres de recettes
Préparation de la programmation annuelle
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CONDITIONS ET MOYENS D’EXERCICE

* Poste a 100 %

* Activité sédentaire depuis le siége du Syndicat Mixte basé dans les locaux de la Maison du Parc a
Lans-en-Vercors

* Maitrise des outils de bureautique et des regles de comptabilité publique, des logiciels bureautiques,
de comptabilité et de gestion

* Travail sur écran, fatigue oculaire, troubles

musculo-squelettiques, gestion du stress

POSITIONNEMENT HIERARCHIQUE
* En assistance de la responsable de la gestion financiére
et des marchés publics des projets
* Sous l'autorité du Directeur-Adjoint
en charge de I'administration générale

CANDIDATURES

Lettre de motivation et CV détaillé a
adresser a Monsieur le Président du Parc
naturel régional du Vercors par mail
uniquement a : Pour tout renseignement complémentaire,

Vvous pouvez contacter :
La lettre de motivation et le CV doivent étre enregistrés i . -
au format PDF avec la nomenclature suivante : Patrick DELDON, Directeur-Adjoint

Nom_Prenom_gestion financiere_LM.pdf et Marjorie GONTHIER, Assistante RH
Nom_Prenom_gestion financiere_CV.pdf 04 76 94 38 03

CONTACT :

rh@pnr-vercors.fr
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